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Code  THEME  DUREE Juillet Août   Septembre Octobre  Novembre  Décembre  

MANAGEMENT /DEVELOPPEMENT PERSONNEL 

MG001 Réussir dans sa première fonction de 
manager 

03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1   

MG002 Management : les fondamentaux 03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

MG003 Manager une équipe 03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2   

MG004 Accompagner son équipe dans l'atteinte 
des objectifs 

03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

MG005 le tableau de bord du manager 03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3   

MG006 Démarche et outils pour accompagner les 
hommes et les équipes dans le 
changement 

03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

MG007  Préparer et animer une réunion de travail  03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4   

MG008 La gestion des conflits 03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

MG009 Construire et développer son leadership 03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1   

MG010 Techniques de communication pour 
manager 

03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

MG011 Mieux manager grâce à l'intelligence 
émotionnelle 

03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2   

MG012 Gestion du temps et des priorités 03 jours 
 

Semaine 2 
 

Semaine 2 
 

Semaine 2 

MG013 Analyse transactionnelle 03 jours Semaine 3 
 

Semaine 3 
 

Semaine 3 
 

MG014 Communication interpersonnelle 03 jours 
 

Semaine3 
 

Semaine3 
 

Semaine3 

MG015 Les outils de l'analyse transactionnelle et 
de la PNL pour s'affirmer face aux 
négociateurs difficiles  

03 jours Semaine 4 
 

Semaine 4 
 

Semaine 4 
 

MG016 La prise de parole en public  03 jours 
 

Semaine 4 
 

Semaine 4 
 

Semaine 4 
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Code  THEME  DUREE    Juillet      Août    Septembre   Octobre     Novembre    Décembre  

RESSOURCES HUMAINES 
RH001 L'essentiel en gestion des Ressources 

Humaines 
03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

RH002 Pratiquer l'entretien de recrutement 03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3   

RH003 L'essentiel du droit du travail pour 
managers 

03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

RH004 La gestion des compétences et des talents 03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4   

RH005 Construire le référentiel de compétences 03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

RH006 Les bases de la GPEC 03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1   

RH007 Rapports sociaux obligatoires et tableaux 
de bord 

03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

RH008 Paie et charges sociales 03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2   

RH009 Le tableau de bord RH  03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

RH010 Evaluation des compétences 03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3   

RH011 le système de rémunération 03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

RH012 Gestion des effectifs 03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4   

RH013 Construire une grille des salaires et un 
régime indemnitaire 

03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

RH014 Système d’information RH 03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1   

RH015 Convertissez vos fiches de postes en 
référentiels de compétences 

03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

RH016 Comment construire et mettre en place un 
plan de communication RH 

03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2   
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Code  THEME  DUREE    Juillet      Août    Septembre   Octobre     Novembre    Décembre  

FORMATION 
MF001 Management de l’apprentissage  03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

MF002 Management de la formation  03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3   

MF003 Formateur : réussir ses animations 03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 
MF004 Construire et mettre en œuvre le plan de 

formation 

03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4   

MF005 Évaluer la formation 03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

MF006 Le nouveau tableau de bord de la fonction 
formation 

03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1   

MF007 Les points-clés de la gestion de la formation 03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

MF008 Calcul de la taxe formation 01 jour Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2   

MF009 Lancer un appel d'offre formation et 
sélectionner le prestataire 

03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

MF010 Ingénierie et financements de la formation 03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3   
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Code  THEME  DUREE    Juillet      Août    Septembre  Octobre     Novembre  Décembre  

Marketing 
MKG001 Le benchmarking 03 jours   Semaine 3   Semaine 3     

MKG002 Marketing pour non mercaticiens 03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 Semaine 4 

MKG003 Etude de pôle marche 03 jours   Semaine 4   Semaine 4     

MKG004 Techniques de choix optimal des réseaux 03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 Semaine 1 

MKG005 de distribution 03 jours   Semaine 1   Semaine 1     

MKG006 De l’idée et du concept jusqu’au business plan  03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 Semaine 2 

MKG007 Les clés du webmarketing 03 jours   Semaine 2   Semaine 2     

MKG008 Marketing pour non-marketeur 03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 Semaine 3 

MKG009 Les outils du marketing pour les forces de 
vente 

03 jours   Semaine 3   Semaine 3     

MKG010 Le marketing d'achats : démarche et outils 03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 Semaine 4 

MKG011 Réussir manifestations et événements 03 jours   Semaine 4   Semaine 4     

MKG012 Les fondamentaux du digital et des réseaux 
sociaux 

03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 Semaine 1 

MKG013 Community Management 03 jours   Semaine 1   Semaine 1     

MKG014 Réussir ses campagnes e-mailing responsive 03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 Semaine 2 

MKG015 Les techniques de ventes  03 jours   Semaine 2   Semaine 2     
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Code  THEME  DUREE    Juillet      Août    Septembre  Octobre     Novembre  Décembre  

COMMERCIALE ET VENTE 
MKG016 L’accueil client  03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3   

MKG017 Les techniques de fidélisation  03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

MKG018 La culture client  03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4   

MKG019 Les 05 grandes facteurs déterminant 
l’optimum concurrentiel  

03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

MKG020 Construire et déployer sa stratégie 
commerciale 

03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1   

MKG021 Optimiser la gestion financière de l'activité 
commerciale 

03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

MKG022 Tableau de bord commercial : piloter la 
performance 

03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2   

MKG023 Bâtir et communiquer son plan d'actions 
commerciales  

03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

MKG024 Manager commercial : animez et motivez vos 
équipes 

03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3   

MKG025 Prospecter et gagner de nouveaux clients 03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

MKG026 Entraînement intensif à la prise de rendez-
vous de prospection 

03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4   

MKG027 La gestion performante de la relation client 03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

MKG028 Négociation commerciale  04 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1   
MKG029 Vendre et négocier par téléphone 03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 
MKG030 Vente et négociation pour non-commerciaux 03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2   

MKG031 Négociation commerciale complexe : déployer 
une stratégie gagnante 

03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

MKG032 Remporter un appel d'offres 03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3   
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MKG033 Négociation avec les acheteurs de la grande 
distribution 

03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

MKG034 Vendre aux grands comptes 03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4   
MKG035 S'affirmer face aux clients difficiles 03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

MKG036 Négociation avec les acheteurs de l'industrie 03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1   
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Code  THEME  DUREE    Juillet      Août    Septembre  
Octobre  

   
Novembre  

Décembre  

DROIT DES SOCIETES 
DR001 L'essentiel du droit des affaires pour non-

juristes  
03 
jours 

 
Semaine 1 

 
Semaine 1 

 
Semaine 1 

DR002 Droit des sociétés pour cadres non-juristes 03 
jours 

Semaine 2 
 

Semaine 2 
 

Semaine 2 
 

DR003 Les bases du droit du contrat commercial 03 
jours 

 
Semaine 2 

 
Semaine 2 

 
Semaine 2 

DR004 Perfectionnement au droit du contrat 
commercial pour non-juristes 

03 
jours 

Semaine 3 
 

Semaine 3 
 

Semaine 3 
 

DR005 De l’idée et du concept jusqu’au business plan  03 
jours 

 
Semaine 3 

 
Semaine 3 

 
Semaine 3 

DR006 Gérer les assurances de l'entreprise 03 jours Semaine 4 
 

Semaine 4 
 

Semaine 4 
 

DR007 Marketing pour non-marketeur 03 jours 
 

Semaine 4 
 

Semaine 4 
 

Semaine 4 

DR008 L'essentiel du droit bancaire 03 jours Semaine 1 
 

Semaine 1 
 

Semaine 1 
 

DR009 Le marketing d'achats : démarche et outils 03 jours 
 

Semaine 1 
 

Semaine 1 
 

Semaine 1 
DR010 Établir un contrat de Partenariat Public Privé 03 jours Semaine 2 

 
Semaine 2 

 
Semaine 2 

 

DR011 Droit des contrats et aspects juridiques des 
achats 

03 jours 
 

Semaine 2 
 

Semaine 2 
 

Semaine 2 

DR012 Les aspects juridiques des achats internationaux 03 jours Semaine 3 
 

Semaine 3 
 

Semaine 3 
 

DR013 Maîtriser les risques juridiques de vos contrats à 
l'international 

03 jours 
 

Semaine 3 
 

Semaine 3 
 

Semaine 3 

DR014 Gestion de contrats dans les projets et les 
affaires 

03 jours Semaine 4 
 

Semaine 4 
 

Semaine 4 
 

DR015 Services généraux : anticiper les risques sur le 
plan juridique 

03 jours 
 

Semaine 4 
 

Semaine 4 
 

Semaine 4 
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Code  THEME  DUREE Janvier  Février  Mars     Avril  Mai  Juin  

DROIT DU TRAVAIL, RELATIONS SOCIALES, RISQUES PSYCHOSOCIAUX 

DR016 L'essentiel du droit du travail pour la fonction 
RH 

03 
jours 

Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1   

DR017 L'essentiel du droit du travail pour managers 03 
jours 

  Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

DR018 La pratique des contrats de travail : CDI, 
intérim, CDD 

03 
jours 

Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2   

DR019 Gérer la rupture du contrat de travail 03 
jours 

  Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

DR020 Risques psychosociaux et santé au travail 03 
jours 

Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3   

DR021 Bien-être au travail et prévention des risques 
psychosociaux 

03 
jours 

  Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

DR022 Santé - Sécurité : les points clés de la 
réglementation 

03 
jours 

Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4   

Code  THEME  DUREE Janvier  Février  Mars  Avril  Mai  Juin  

HSE 
HSE001 Commission paritaire d'hygiène sécurité  03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

HSE002 HSE : Santé sécurité et environnement  03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1   

HSE003 Inspecteur en HSE 03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

HSE004 Missions et attributions des membres de la 
commission d'hygiène et de sécurité (CPHS)  

03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2   

HSE005 Gestion des risques professionnels  03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 
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HSE006 Préparation et réponse aux situations d'urgence  03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3   

HSE007 Agent de prévention sécurité (APS)  03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

HSE008 Gestion pratique des déchets industriels en 
entreprise  

03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4   

HSE009 La réglementation environnementale  03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

HSE010 Construire et gérer un système documentaire 
qualité, environnement et sécurité (QSE)  

03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1   

HSE011 L'analyse environnementale : méthodologie à 
suivre dans le cadre de la mise en œuvre d'un 
SME 

03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 
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Code  THEME  DUREE Janvier  Février  Mars  Avril  Mai  Juin  

AUDIT 
AUD001 Pratique à l'audit interne 03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

AUD002 Conduire des entretiens d'audit 03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 
1 

  

AUD003 Piloter le contrôle interne 03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

AUD004 Construire une organisation par processus 03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 
2 

  

AUD005 Concevoir vos procédures pour capitaliser vos 
savoir-faire 

03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

AUD006 Les méthodes les plus efficaces pour améliorer 
les organisations 

03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 
3 

  

AUD007 Comment auditer la fonction Ressources 
Humaines ?  

03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

 
L'audit financier et comptable  03 jours Semaine 4 

 
Semaine 4 

 
Semaine 

4 

 

Code  THEME  DUREE Janvier  Février  Mars  Avril  Mai  Juin  

MANAGEMENT DE LA QUALITE 
MQ001 La norme ISO 9001 après certification  03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

MQ002 Pratique de l'audit des processus selon le 
référentiel ISO 19 011 

03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 
2 

  

MQ003 Le management de l'entreprise par l'approche 
processus  

03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

MQ004 maitrise de la norme ISO 9001 version 2015 03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 
3 
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MQ005 Système de management de la santé et de la 
sécurité OHSAS 18001 

03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

MQ006 Prescriptions pour les laboratoires selon la 
norme ISO 17025 

03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 
4 

  

MQ007 La sécurité des denrées alimentaires méthode 
HACCP et norme ISO 22000 

03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

MQ008 Système de management de la qualité  03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 
2 

  

MQ009 Amélioration continue d'un système de 
management avec les outils qualité  

03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

MQ010 Pratique d'hygiène dans une chaine 
alimentaire : préalables à la certification ISO 
22000 

03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 
1 

  

MQ011 Systèmes de management environnement, 
selon la norme ISO 14001 

03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

MQ012 Comment réussir les audits qualité et 
environnement, selon la norme ISO 19001 

03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 
2 

  

MQ013 Les clés poue manager votre système intégré : 
pour responsables QSE 

03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

MQ014 Management des risques : norme ISO 31000 / 
2009  

03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 
3 

  

MQ015 Méthodologie et savoir-faire de l'audit 
interne : norme ISO 19011 : 2012 

03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

MQ016 La norme ISO 22000 : Maitrier ses exigences 
pour mettre en place un HACCP efficace  

03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 
4 

  

MQ017 Pratique de l'audit des processus selon la 
norme ISO 19011 : 2011 

03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

MQ018 La maitrise des analyses microbiologiqes : 
eau, produits alimentaires  

03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 
1 
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MQ019 Assurance de la qualité des résultats dans le 
domaine agroalimentaire  

03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

MQ020 Accrédiation des organismes selon le 
référentiel ISO 17020 / 2012 

03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 
2 

  

MQ021 Validation des méthodes d'essais selon la 
norme ISO 17025 : 2005 

03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

MQ022 Système management intégré, conforme aux 
normes ISO 9001, ISO 14001 et OHSAS 18001 

03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 
3 

  

MQ023 Management des risques selon la norme ISO 
31000/2009 

03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

Code  THEME  DUREE Janvier  Février  Mars  Avril  Mai  Juin  

COMPTABILITE  
COMPT001 Le comptable unique : activités comptables, 

fiscales  

03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 
4 

  

COMPT002 Passer de la comptabilité au contrôle de gestion 
jours 

03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

COMPT003 Monter le bilan et la liasse fiscale 03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 
1 

  

COMPT004 Réaliser un dossier de révision comptable 
efficace et communicant 

03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

COMPT005 Construire le tableau de flux de trésorerie - 
Communiquer les indicateurs de cash 

03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 
2 

  

COMPT006 Préparer, établir et clôturer les comptes annuels  03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 
COMPT007 03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 

3 
  

COMPT008 Comptabilité analytique : décider sur la base de 
coûts pertinents 

03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

COMPT009 L'essentiel de la comptabilité bancaire 03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 
4 
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COMPT010 Maîtriser la comptabilité fournisseurs 03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

COMPT011 Maîtriser la TVA dans la comptabilité 
fournisseurs 

03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 
1 

  

COMPT012 Pratique de la comptabilité des immobilisations 
corporelles et incorporelles 

03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

COMPT013 L'essentiel des normes IAS / IFRS 03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 
2 

  

COMPT014 Établir les états financiers en normes IFRS 03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

COMPT015 Analyse financière des comptes consolidés et 
normes IFRS 

03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 
3 

  

COMPT016 Réaliser un audit comptable et financier 03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

COMPT017 Organiser et fiabiliser la clôture des comptes 03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 
4 

  

Code  THEME  DUREE Janvier  Février  Mars  Avril  Mai  Juin  

FISCALITE 
FIS001 Initiation à la fiscalité des entreprises 03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

FIS002 Élaborer les déclarations fiscales courantes 03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 
1 

  

FIS003 Maîtriser les enjeux de la fiscalité d’un groupe 
de sociétés 

03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

FIS004 Établir la déclaration de TVA 03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 
2 

  

FIS005 Pratique de l'impôt sur les sociétés 03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

FIS006 L’impôt sur les bénéfices des sociétés 03 jours Semaine 3 
 

Semaine 3 
 

Semaine 
3 

 

Code  THEME  DUREE Janvier  Février  Mars  Avril  Mai  Juin  

FINANCE 
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FIN001 Business plan financier 03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 
3 

  

FIN002 Pratiquer l'analyse financière 03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

FIN003 Analyse financière des comptes 03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 
4 

  

FIN004 Trésorier d'entreprise 03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

FIN005 Marchés financiers 03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 
1 

  

FIN006 Finance pour non-financiers 03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

FIN007 Lire et analyser un bilan et un compte de 
résultat 

03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 
2 

  

FIN008 Marchés financiers 03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

FIN009 L'essentiel de la gestion du risque et du crédit 
client 

03 jours Semaine 3 
 

Semaine 3 
 

Semaine 
3 

 

FIN010 Manager le recouvrement amiable 03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

FIN011 Pratique du contentieux client 03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 
4 

  

FIN012 Le recouvrement judiciaire des créances client 03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

FIN013 Gérer efficacement les crédits documentaires 03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 
1 

  

FIN014 Les nouvelles dispositions de la loi de Finance 03 jours 
 

Semaine 4 
 

Semaine 4 
 

Semaine 4 

Code  THEME  DUREE Janvier  Février  Mars  Avril  Mai  Juin  

COMMUNICATION INTERNE ET EXTERNE 
Communication stratégique et opérationnelle 

COM001 Concevoir et déployer le plan de communication 03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

COM002 Communiquer par l'image 03 jours Semaine 2 
 

Semaine 2 
 

Semaine 
2 
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COM003 Stratégie de communication digitale sur les 
médias sociaux 

03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

COM004 Créer et animer une page Facebook 03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 
3 

  

COM005 Évaluer l'efficacité de vos actions de marketing 
et communication 

03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

 
Communication événementielle 

COM006 Réussir manifestations et événements 03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 
4 

  

COM007 Parrainage, sponsoring, mécénat 03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4  
Communication interne 

COM008 Dynamiser et démultiplier la communication 
interne 

03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 
1 

  

COM009 Renforcer l'impact des supports de 
communication interne 

03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

 
Communiquer à l'oral 

COM010 Renforcer l'impact de ses prises de parole en 
public 

03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 
2 

  

COM011 Décoder la communication non verbale 03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

COM012 Réussir ses présentations avec des supports 
visuels percutants 

03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 
3 

  

COM013 Argumenter : un levier pour convaincre 03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

COM014 Développer son esprit de synthèse à l'écrit et à 
l'oral 

03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 
1 

  

 
Communiquer à l'écrit  

COM015 Prendre des notes et rédiger des comptes 
rendus : comment gagner du temps 

03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

COM016 Se réconcilier avec l'orthographe 03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 
2 
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COM017 Améliorer ses écrits professionnels 03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

COM018 
 
 
 
  

Spécial Assistant(e)s : Rédiger des e-mails 
efficaces 

03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 
3 

  

 
THEME  DUREE Janvier  Février  Mars  Avril  Mai  Juin   

Supply Chain - Logistique - Transport 

LT001 Les techniques d'achat et de négociation du 
fret maritime  

03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

LT002 Contrat de transport maritime : 
Connaissement (bill of lading) & charte partie  

03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 
2 

  

LT003 Les règles du transport et de la manutention 
des conteneurs  

03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

LT004 Le transport international de marchandise  03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 
3 

  

LT005 Les auxiliaires du transport maritime  03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

LT006 Maitriser les incoterms 2010 dans la 
logistique internationale  

03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 
4 

  

LT007 Les procédures de dédouanement  03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

LT008 L'éssentiel des conventions internationales de 
transport maritime  

03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 
1 

  

LT009 La logistique du commerce international  03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

LT010 Manutention et stockage des produits 
chimiques et matières dangereuses  

03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 
2 

  

LT011 Supply chain management : les essentiels      03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

LT012 Tenue des stocks et inventaires en magasin et 
entrepot  

03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 
3 
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LT013 La gestion de la manutention portuaire : 
améliorer le rendement portuaire  

03 jours   Semaine 4   Semaine 4   Semaine 4 

LT014 Les porte-conteneurs cellulaires  03 jours Semaine 4   Semaine 4   Semaine 
4 

  

LT015 La logistique portuaire  03 jours   Semaine 1   Semaine 1   Semaine 1 

LT016 Lutte contre les pollutions portuaires  03 jours Semaine 1   Semaine 1   Semaine 
1 

  

LT017 Optimiser l'entrepôt et la plate-forme 
logistique  

03 jours   Semaine 2   Semaine 2   Semaine 2 

LT018 La sureté et la sécurité portuaire  03 jours Semaine 2   Semaine 2   Semaine 
2 

  

LT019 La sécurité incendie dans le milieu portuaire 
selon la norme NFPA 1405 

03 jours   Semaine 3   Semaine 3   Semaine 3 

LT020 L'organisation du transport portuaire en ligne 
régulière  

03 jours Semaine 3   Semaine 3   Semaine 
3 

  

 

 

 


